


Na co nezapomenout, kdyz planuji privatni ¢i firemni spolecenskou udalost.

Narozeniny, grilovani prateli, zahradni oslavy, firemni akce (vecirek,

konference, oslava vyro¢i vzniku firmy).......

Rozpocet — Asi nejtézsi bod, avsak velmi dulezity. Timto bodem bychom méli zacit,
pfed poradanim kazdé spolecenské akce.

Zaklady etikety — Je dobré védét, jaky druh akce chceme poradat. Mame samoziejmé
nékolik variant.

KOKTEJL- kratkodobé setkani, uskutecnuje se odpoledne nebo vecer, podava se

v podobé vyrobkd studené kuchyné (fenomén dnesni doby fingerfood), trva cca 2
hodiny, ndpoje se roznaseji mezi hosty.

CiSE VINA- kratkodoba akce poradana v ramci vétsich setkdni v prilehlych prostorach,
maji charakter doplfikového obcerstveni, poddvaji se vétsinou 1-2 druhy
nealkoholickych napojd a chutovky.

ZAHRANI SLAVNOST (GARDEN PARTY)- pofada se vétsinou v soukromi
objednavatele, zpravidla jen pro zvané, je zavisla na pocasi proto je dllezité zajistit
prilehlé prostory pro pfipad jeho nepfizné, obcCerstveni je poskytuje formou rautu,
misto nabidkovych stoll se mohou pfipravit rizné stanky, pro vsechny hosty se
zajistuje moznost sezeni, je nutné zajistit program pro hosty.

BANKET- pribéh se fidi pfedepsanym protokolem, podava se dohodnuté menu,
hosté sedi spolecné u tabule podle zasedaciho poradku, obsluhujici maji spolecné
nastupy a odchody, na zacatku nebo béhem hostiny se pronaseji pripitky, doba
konani je v poledne nebo vecer

RAUT- volnéjsi forma pohosténi, vhodné poradat pro 30 a vice host(, pro vSechny
hosty nemusi byt zajisténo misto k sezeni, pfipravuje se seznam pokrm( a napojt (ne
menu), napoje a pokrmy se pfipravuji na nabidkové stoly, sortiment pokrm0 ma byt
vhodny pro konzumaci bez noz(l. Mdme nékolik variant rauta.

Klasicky-pouze pohosténi

Obchodni - obcerstveni spojené s pfedvedenim produkt(

Zasedaci poradek - je dobré mit na paméti, kdo kde bude sedét, abychom zamezili
tzv. skupinkovani hostl a vSichni se bavili se viemi.

Dress code - Velmi dllezita ¢ast akce. Kdyz budeme premyslet nad seznamem hostd,
méli bychom zdroven védét, v éem maji hosté pfijit obleceni. Jinak feceno jestli nase
akce je formalni ¢i neformalni (oblek x volnocasovy odév).

Vybér mista rozhodnout se pro misto (uvnitf-venku), je velmi dllezité.



Venku: samoziejmé nejvice ovliviiujicim faktorem je pocasi. Je dobré mit pfipravené
misto, kam se pripadné hosté mohou schovat. Napfiklad postavit stan, ktery
samoziejmé nemusime vyuzit, jen kdyZ prsi, mdze poslouzit i jako Ukryt pred pfimym
sluncem. Pfipravenou v zaloze miZzeme mit i dostate¢né velkou mistnost kam by se
hosté v pfipadé nepfiznivého pocasi ihned presunuli.

Uvnitf: NejdllezZitéjsi je velikost prostoru. Méli bychom védét, zda v prostoru chceme
jen posezeni, nebo napfiklad i tanec¢ni prostor. V pfipadé, Ze budeme chtit tancit,
musime myslet na prostor pro kapelu ¢i DJ.

Hostina — jidlo a piti tvofi znacnou ¢ast spolecenskych udalosti, a vybér by se nemél
podcenit. Zaklad by mélo tvorit teplé jidlo at uz formou spolecné hostiny nebo
nékolika variant na rautovém stole.

Skladba pokrmu —se tyce druhd pokrm(, neméli bychom zapominat na odlehceni
menu. KdyZ ddvdme dohromady seznam host, zjistéme, zda nékdo z nich neni
alergik (nejrozsirenéjsi-celiakie) nebo nezije jinym stylem Zivota (veganstuvi,
vegetarianstvi, makrobiotika). Tyto hosté urcité oceni, ze se pfi skladbé menu na né
myslelo. Posledni specidlni skupina, na kterou je tfeba myslet, jsou déti.

Zabava hraje podstatnou ¢ast kazdé akce. Pokud se lidé nudi tak jim jidlo i ndpoje
mohou chutnat sebevice, ale jejich koneény dojem z akce bude negativni, i kdyz tam
prisli kvlli Vam. Doporucené jsou v tomto pfipadé spolecné hry nebo soutéze, aby se
lidé |épe poznali.

TIP: Trendem posledni doby je tzv. Skola vateni. Pozvete si kuchare, ktery priveze vse
potfebné a bude hosty udit vafit, grilovat ¢i péct. Hosté se zaru¢ené nudit nebudou a
jesté se blize poznaji ¢i néco nového dozvi.

Fotograf nebo kameraman — nékdo kdo nam zvécni nase zazitky, abychom se mohli
zasmat i po letech.

Muzika — DJ nebo kapela, vybér vybirame dle ucastnik(, kazda vékova kategorie
preferuje jiny styl muziky.

Vyzdoba nebo kvétiny — Nedilnou soucasti je samoziejmé vyzdoba. Mysleme v$ak na
to, Zze nékdy méné je vice. VSeobecné plati v jednoduchosti je sila.

Doprava hostli — dopravit hosty na akci a zpét je vzidy velky ofiSek. M{zZe to vyresit
pronajmem autobusu, taxi sluzba i vas znami, ktery hosty ptiveze a odveze.

Ubytovani — néktefi hosté by radi uvitali moznost se ubytovat nékde pobliz, nebo
rovnou v daném objektu, aby se nemuseli rano vracet pro auto.



BONUS! KONTROLNiI SEZNAM DULEZITYCH UKONU

VSEOBECNE:

Rozpocet

Seznam host(

Misto (uvnitf, venku)

Zajisténi mista (zjistit kapacitu, cena pronajmu, zdvazné zamluveni)
Zodpovédna osoba (organizator)

Dress code

0 R I I O N

U SVATBY:

Méstsky urad (starosta) zjiSténi volného terminu
Prstynky

Svédci

Kadefrnictvi

Svatebni Saty

Kvétinova vyzdoba

Svatebni dort

Svatebni ozndmeni

Oooooooogd

Rozlucka se svobodou
HOSTINA:

Druhy a pocet pokrm0 (studeny raut, teply raut, sladké, fizenda hostina)
Alkoholické napoje (pivo, vino, destilaty)

Nealkoholické ndpoje (limonddy, dZusy, nealko pivo)

Teplé napoje (kdva, ¢aj)

Porcelan (talife, ptibory)

Sklo (vino, sekt, pivo, destilaty, nealko, dZzbany na vodu)

Textil (ubrusy, prostirani, dekorace na stoly, ubrousky)
Narozeninovy dort

Vazy na kvétiny

Casovy harmonogram (pfichod, podavéani obéerstveni, konec akce)
Proslov a pfipitek

Obsluha

Krabicky na pokrmy (v pfipadé, Ze ndm zbyde obcerstveni)

Slanka, peprenka, paratka

O oooooooooooood

Pochutiny (bramburky, tycinky,)

VYZDOBA:



0 Salu nebo venkovnich prostor (balonky, konfety, svétla, kvétiny)
O Vchod (v pfipadé otevieni nové firmy)

ZABAVA:

O Hry (tymové, pro jednotlivce)
O Team building (vareni, stfileni z luku, chlize po lané, sportovni hry)
O Program pro hosty (druhy her, ¢as)

HUDBA:

DJ, ziva hudba
Své pomoci (laptop, repro bedny)
Hudba pro mladé i pro starsi ro¢niky

O 0Oo0ood

Seznam pisni (domluva s kapelou ¢i DJ)
KAMERA:

O Kameraman
[0 Obeznamit kameramana s programem
[0 Specidlni pozadavky

FOTOGRAFIE:

O Fotograf
O Spolecné foto
O Obeznamit fotografa s programem

DOPRAVA A UBYTOVANI:

O Privoz a odvoz hostl (vlastni, taxi, autobus)
O Ubytovani pro hosty

Zda se vam, Ze je toho najednou hodné? Radi vam s tim pomuizeme.
Kontaktujte nas:

Golden Drinks - catering
www.goldendrinks.cz

Tel: 776 347 727
catering@golden-drinks.com

www.facebook.com/goldendrinkscatering

Instagram: @golden_drinks_catering
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